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   У посібнику подано основні теоретичні відомості про культуру українського мовлення,
з'ясовано поняття мова, мовлення, літературна мова, її усна і писемна форми, норми
літературної мови та к
роль у 
формуванні мовленнєвої культури громадян України.

   Окремо виділено культуру ділового мовлення, розкрито особливості спілкування,
культури усного і писемного ділового мовлення. У пропонованому посібнику
представлено систему вправ і завдань, спрямованих 
на 
вдосконалення 
комунікативних 
умінь і навичок мовців.

   Посібник розрахований на студентів нефілологічних вищих і середніх навчальних
закладів, працівників державних установ і організацій та усіх, хто бажає краще оволодіти
державною мовою.
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