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Запропонована книга — незамінний щоденний помічник службовця будь-якого рангу,
банкіра, викладача, підприємця, оскільки вміщує щонайширше коло ділових паперів, а
саме: найсучасніші зразки листів, протоколів, заяв, угод, актів, договорів та інших
документів.

  

Кожен з розділів доповнений російсько-українським словничком відповідних термінів і
словосполучень, найхарактерніших для сфери справочинства.
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