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Структура посібника побудована на найбільш оптимальному та легкому поданні
матеріалу студентам - у запитаннях і відповідях та складається з таких основних розділів
курсу:

    
    -  - загальнотеоретичні положення юридичного документознавства;  
    -  - діловодство як галузь ведення документів;  
    -  - юридичний документ як основний носій правової інформації;  
    -  - юридична техніка;  
    -  - особливості юридичних документів;  
    -  - документування управлінської діяльності;  
    -  - організація роботи з документами;  
    -  - організаційно-розпорядча документація, особливості складання розпорядчих та
організаційних документів;   
    -  - довідково-інформаційні документи, їх складання та оформлення;  
    -  - укладання документів щодо особового складу;  
    -  - особисті офіційні документи.  
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Посібник може бути широко використаний викладачами, аспірантами, студентами,
працівниками вищих навчальних закладів, усіма, хто цікавиться питаннями юридичного
документознавства.

  

 - Електронний зміст
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