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Структура и содержание учебника соответствуют программе курса «Документоведение»
для высших учебных заведений. Это единственный в Украине учебник, в котором весь
комплекс теоретических, методических и организационно-практических проблем
рассмотрен как единое целое. Раскрыты принципы классификации документов,
специфика документов на традиционных и новейших материальных носителях,
особенности функционирования документно-коммуникационной системы. Учебник
содержит контрольные вопросы и практические задания, необходимые схемы, рисунки и
таблицы.

  

Для студентов высших учебных заведений, преподавателей, специалистов сферы
документной коммуникации, руководителей предприятий и организаций, широкого круга
читателей.
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