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В книге рассматривается новая версия самого популярного пакета офисных
приложений — Microsoft Office 2007. Здесь представлено множество упражнений для
изучения каждого приложения пакета, дополненных необходимым минимумом
теоретической информации. Все упражнения основываются на пошаговом методе
обучения и позволяют овладеть основами Office 2007 даже новичкам. Каждое
упражнение иллюстрируется копиями экрана с комментариями, что дает возможность
сверять свои действия с действиями автора книги. Следуя приведенным инструкциям,
вы научитесь решать наиболее распространенные задачи, а также освоите ряд
профессиональных приемов, благодаря которым создаваемые вами документы всегда
будут наглядными и удобными в работе.
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