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Данная книга представляет собой великолепное учебное пособие по текстовому
редактору Microsoft Office Word 2007, позволяющее освоить все навыки и принципы
работы, небходимые для уверенной работы в Word 2007. Приведенных описаний будет
вполне достаточно, чтобы уверенно чувствовать себя при работе с текстами в данной
программе. Вы узнаете, как создавать текстовые документы и вводить в них текст, как
редактировать и оформлять текстовые документы, вставлять в них рисунки,
автоматически проверять орфографию, оформлять списки и таблицы, вводить
формулы и многое другое. Отдельно описаны такие новые и модные функции Word
2007, как перевод с иностранных языков (на иностранные языки) и автоматизированная
публикация текстовых сообщений в блоги (интернет-дневники типа Живого Журнала
(Live Journal ) и.т.п.). Видеокурс, прилагаемый к книге, позволит наглядно увидеть и
изучить выполнение всех описываемых в книге действий.

Книга написана простым и доступным языком известными авторами. Рассчитана на
самую широкую читательскую аудиторию. Лучший выбор для начинающих!
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